
图书馆关于2012届毕业生提交

学位论文方法步骤
论文上传方法与步骤如下：
1、 进入图书馆主页，点击“百图非书资源系统”；
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2、 输入用户名和密码 (借书证号和密码1234) 登录，再点击“学位论文”；
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3、 在“读者提交资源”中点击提交新资源
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4、 再填写 论文信息，除“分类号”外都要填写，否则审核不会通过。
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5、 提交学位论文，先点“浏览”，找到你的学位论文，再点上传。
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6、 论文上传后会显示“上传成功”，点下一步。
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7、 确认资源状态，点击“完成”。没有点完成，管理员将不能审核。
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8、 提交论文后完成后将显示：
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9、 管理员审核通过后，资源状态将显示成“审核通过”。
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（1）上传毕业论文文件，其中论文正文是必须上传的，上传文件类型和大小请参照上传页面的说明，如果是word文档，会根据系统设置转换成pdf格式；
（2）在“确认资源状态”中须点击“完成”，管理员才能看到你的论文审核信息，未点击“完成”，管理员将不会审核您所提交的论文；
（3）在论文提交过程中或论文修改时，您将不能在资源使用页面查看或使用论文，论文审核后，您可以通过“个人中心”——>“我提交的资源”中找到您所提交的论文，点击论文文件名称查看或使用论文；
（4）论文提交给管理员或论文通过管理员审核后，您将不能进行修改，如果确实需要修改请在“个人中心” ——>“我提交的资源”提交资源修改申请，申请通过管理员批准后方能修改；
（5）如果您上传论文不符合要求，无论论文是什么状态，管理员都有权删除您的信息；
（6）不懂之处可通过图书馆主页上的“QQ交谈”咨询（如图所示）[image: image12.png]8 caen



，或到电子阅览室咨询（图书馆111室，联系电话58683924），或信息咨询部（图书馆507室，联系电话58683925）。

                                                        图书馆

                                                      2012.6.12


